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R.  
Mustervorlage Dokumentationsanforderungen

! Hinweise zur Verwendung der Mustervorlage Bestandsdokumentation !

Das Inhaltsverzeichnis stellt eine Mustervorlage für Hochbauprojekte dar, die jeweils projektspezifisch anzupassen ist, da je 
nach Projekt der Umfang und die Anforderungen an die Bestandsdokumentation variieren.

Die Bestandsdokumentation ist grundsätzlich wie folgt gegliedert:

1. – 4. Allgemeine gewerkeübergreifende Unterlagen Bauherr und Planer/Sonderfachleute – Dieser Teil umfasst 
 gewerkeübergreifende Projektunterlagen, unter Punkt 3 finden sich die Unterlagen zur Zertifizierung der Nachhaltigkeit. 

Im Bedarfsfall wird hier in Abhängigkeit des jeweiligen Zertifizierungsverfahrens eine gesonderte Dokumentation angelegt 
 (Gliederung und Umfang ist abhängig vom Zertifizierungsverfahren).

5. Gewerkespezifische Unterlagen – In diesem Teil werden je Gewerk die gewerkespezifischen Unterlagen geführt. Hierbei 
empfiehlt es sich, die Gliederung nicht nach Kostengruppen gem. DIN 276 sondern nach Gewerken bzw. Vergabeeinheiten 
aufzusetzen, da dies die reale Beauftragungsstruktur widerspiegelt. Auf dieser Basis werden von den jeweils beauftragten 

Auftragnehmern für die betreffenden Gewerke die Unterlagen vertraglich eingefordert. Bei einer GU- oder Teil-GU-Vergabe 
umfasst die Vergabeeinheit GU mehrere Gewerke.

Folgende Projektspezifika sind bei der Anpassung der Vorlage zu berücksichtigen:

§§ Projektart (Bürogebäude, Shopping-Center, Hotel, Forschungsgebäude, Klinikgebäude etc.)
§§ bauherrnseitige Vorgaben, u. a. aus dem Bereich FM und CAFM
§§ Beauftragte Gewerke
§§ ggf. länderspezifische Anforderungen an die behördlich geforderten Nachweise
§§ besondere Anforderungen an die Bestandsdokumentation bzgl. Nachhaltigkeitszertifizierung (z. B. DGNB)

Die Verteilung der Zuständigkeiten ist abhängig vom Abwicklungsmodell der Planung und der Ausführung (u. a. Generalplaner 
oder Einzelplaner, Einzelunternehmer oder Generalunternehmer). Je nachdem, welches Abwicklungsmodell vorliegt, müssen 
die Zuständigkeiten projektspezifisch vergeben werden. Die vorausgefüllte Zuständigkeit geht vom Abwicklungsmodell Einzel-
planer/Einzelvergaben aus. Des Weiteren sind auch die projektspezifischen Regelungen zu beachten, die eine Anpassung der 
Gliederung und Zuordnung vonnöten machen können.

Um die Prozesse der Inbetriebnahme, Einweisung, Abnahme und Nutzungsaufnahme mit den notwendigen Unterlagen der 
Bestandsdokumentation vorzubereiten, empfiehlt es sich, die Bestandteile zu kategorisieren (Vorlage vorab zur Inbetriebnahme/
Einweisung und Vorlage zur Abnahme/Nutzungsaufnahme, ggf. Vorlage mit vertraglich definierter Frist nach Abnahme). Auch 
hier sind projektspezifisch unterschiedliche Vorgaben des Bauherrn, der zuständigen Behörden und der bestehenden vertrag-
lichen Regelungen bzgl. des Zeitpunkts der Vorlage bestimmter Unterlagen zu beachten und entsprechend projektspezifisch 
anzupassen.

Unterlagen, die selbstverständlich vorab während des Projektverlaufs sukzessive vorgelegt werden müssen (z. B. M+W-Pläne zur 
Freigabe etc.) sind in der Mustervorlage nicht gesondert gekennzeichnet.
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DOKUMENTATIONSUNTERLAGEN

Zuständig
Vorlage  

Dokumentation 

BH AR FP AF

vorab zur 
Inbetrieb-
nahme/ 
Einwei-
sung

zur Ab-
nahme/ 

Nutzungs-
aufnahme

Legende BH 
AR 
FP 
AF 

x 
o

Bauherr 
Architekt/Landschaftsarchitekt 
Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.) 
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

1 Allgemeine Projektunterlagen 

1 1 Inhaltsverzeichnis Dokumentationsunterlagen x o

1 2 Projektbeteiligtenliste x o

1 2 1 Planungsbeteiligte, Sonderfachleute, Gutachter und Behördenvertreter 
(Adressen, Telefonnummern und Ansprechpartner)

x o

1 2 2 Ausführende Firmen (Gewerk, Adressen, Telefonnummern und  
Ansprechpartner)

x o

1 3 Liste der Mängelhaftungsfristen (nach Gewerken geordnet) x x o

1 4 Liste der behördlich geforderten Wiederholungsprüfungen 
(nach Gewerken geordnet)

x x o

1 5 Wartungsverträge und Wartungsanweisungen (nach Gewerken  
geordnet)

x x o

1 6 Liste Reservematerialien x x o

1 7 Fortgeschriebene Bau- und Ausstattungsbeschreibungen x x o

1 7 1 Bauwerk x o

1 7 2 Technische Gebäudeausrüstung (TGA) x o

1 7 3 Bauteilkatalog x o

1 8 Liste loser Teile x x o

1 8 1 Bauwerk x o

1 8 2 Technische Gebäudeausrüstung (TGA) x o

1 9 Aufmaß Protokolle/Endgültige Mietflächenberechnung nach  
Ausführung

x o

1 9 1 Flächenaufmaß Pläne x o

1 9 2 Berechnungen der Flächen und des umbauten Raumes nach DIN 277 x o

1 9 3 GIF-Berechnungen x o

1 9 4 Stellplatznachweis (PKW+Fahrräder) x o

1 10 Raumbuch x o

1 11 Planungsstandards x o

1 11 1 Planungsvorgaben, Layerstruktur, CAD-/CAFM-Richtlinien x o

1 12 Baurecht/Baubehördliche Belange o

1 12 1 Flächennutzungsplan x o

1 12 2 Bebauungsplan x o

1 12 3 Amtlicher Lageplan x o

1 12 4 Gebäudeeinmessung (Grenzeinhaltungsbescheinigung) x o

1 12 5 Bauanträge, Baugenehmigungen x o

1 12 6 Baubeginnanzeigen x
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DOKUMENTATIONSUNTERLAGEN

Zuständig
Vorlage  

Dokumentation 

BH AR FP AF

vorab zur 
Inbetrieb-
nahme/ 
Einwei-
sung

zur Ab-
nahme/ 

Nutzungs-
aufnahme

Legende BH 
AR 
FP 
AF 

x 
o

Bauherr 
Architekt/Landschaftsarchitekt 
Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.) 
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

1 13 Baubehördliche AbnahmenBescheinigungen o

1 13 1 Fertigstellungsanzeige Bauaufsicht x o

1 13 2 Bescheinigung Prüfstatiker über die Prüfung des Standsicherheits-
nachweises einschl. des konstruktiven Brandschutzes

x o

1 13 3 Bescheinigung der stichprobenhaften Kontrollen des Prüfstatikers x o

1 13 4 Bescheinigung der stichprobenhaften Kontrollen des Sachverständi-
gen Bauphysik für den Wärmeschutz und Schallschutz

x o

1 13 5 Bauphysikalische Nachweise/Gutachten, Energiebedarfsausweis, 
Wärmebedarfsausweis

x o

1 13 6 Schlussbericht Prüfstatik x o

1 13 7 Bescheinigungen Brandschutz (siehe Punkt 2 Brandschutz) x o

1 13 8 Bescheinigung abschließende Baubegehung der Bauaufsicht x o

1 14 Verträge/Genehmigungsanträge Medienträger x o

1 15 Privatrechtliche Vereinbarungen und Zustimmungen x o

1 15 1 Städtebaulicher Vertrag x o

1 15 2 Privatrechtliche Vereinbarung Feuerwehrschlüsseldepot x o

1 15 3 Nachbarschaftliche Verträge und Vereinbarungen x o

2 Brandschutz

2 1 Brandschutzgutachten x o

2 2 Bescheinigung Brandschutz I Prüfsachverständiger x o

2 3 Baubegleitende stichprobenhafte Kontrolle Brandschutz x o

2 4 Bescheinigung Brandschutz II Prüfsachverständiger x o

2 5 Flucht- und Rettungswegpläne, Feuerwehrpläne x o

2 6 Brandschottregister/Brandschottbuch (tabellarische Fotodokumenta-
tion mit Verweis auf Nummerierung im Grundriss/Detail, Fotodoku-
mentation mit Zulassungsbescheid)

x o

2 7 Brandschutzpläne inkl. Verortung/Zuordnung Brandschottungen in 
Grundrissen, Details

x o

2 8 Anlagenbeschreibung (stichpunktartige Beschreibung der Brand-
schottungen)

x o

2 9 Bestätigung Fachbauleitung fachgerechter Einbau Brandschutzklap-
pen, Brandschottungen etc.

x o

2 10 Zulassungsbescheinigungen der verwendeten Brandschottungssyste-
me/Bauart-zulassungen einschl. Einbaudetail

x o

2 11 Geprüfte Unternehmer-Errichterbestätigung/Herstellererklärung/Be-
scheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- und EN/DIN-Vorschriften

x o

2 12 Geprüfte EU-Konformitätserklärungen x o

2 13 Geprüfte Protokolle Funktionsprüfung Brandschutzklappen x o
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Zuständig
Vorlage  

Dokumentation 

BH AR FP AF

vorab zur 
Inbetrieb-
nahme/ 
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zur Ab-
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Legende BH 
AR 
FP 
AF 

x 
o

Bauherr 
Architekt/Landschaftsarchitekt 
Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.) 
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

2 14 Geprüfte Bescheinigung Lüftungsabkofferungen L90/L30, Elektroab-
schottungen E90/E30

x o

2 15 Geprüfte Produkt-, Technische-, Sicherheitsdatenblätter, Hersteller-
prospekte (Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

3 Nachhaltigkeit (Zertifizierung, z. B. BREEAM, DGNB, LEED)

3 1 Hauptzertifikat (Endergebnis/Auszeichnung)

3 2 Unterlagen, die für das Hauptzertifikat vom Auditor eingereicht 
wurden (zuständig Auditor)

3 3 Gewerkespezifische Unterlagen – Dokumente der Firma (alle Firmen) 
– Gesonderte Dokumentation

x o

4 Planung

4 1 Objektplanung

4 1 1 Planliste x o

4 1 2 Grundrisse x o

4 1 3 Schnitte x o

4 1 4 Ansichten x o

4 1 5 Details x o

4 1 6 Deckenspiegel x o

4 1 7 Bodenspiegel x o

4 1 8 Wandabwicklungen x o

4 1 9 Perspektiven/Animationen x o

4 1 10 Türliste x o

4 1 11 Bemusterungsliste/Bemusterungskataloge x o

4 1 12 Erläuterungsberichte zu Planungsphasen (Grundlagenermittlung, 
Vorplanung, Entwurfsplanung)

x o

4 1 13 Dokumentation der Objektüberwachung (Bautagebuch,  
Projektberichte)

x o

4 1 14 Übrige Unterlagen, soweit wichtig, Definition erfolgt  
projektspezifisch

x o

4 2 Außenanlagen

4 2 1 Planliste x o

4 2 2 Außenanlagenplan/Pflanzplan x o

4 2 3 Grundrisse x o

4 2 4 Ansichten 1:50 x o

4 2 5 Details x o

4 2 6 Bemusterungsliste/Bemusterungskataloge x o

4 2 7 Erläuterungsberichte zu Planungsphasen (Grundlagenermittlung, 
Vorplanung, Entwurfsplanung)

x o
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Dokumentation 

BH AR FP AF

vorab zur 
Inbetrieb-
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zur Ab-
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Legende BH 
AR 
FP 
AF 

x 
o

Bauherr 
Architekt/Landschaftsarchitekt 
Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.) 
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

4 2 8 Dokumentation der Objektüberwachung (Bautagebuch, 
Projektberichte etc.)

x o

4 2 9 Übrige Unterlagen, soweit wichtig, Definition erfolgt  
projektspezifisch

x o

4 3 Tragwerksplanung

4 3 1 Planliste x o

4 3 2 Berechnungen/Nachweise x o

4 3 3 Schal- und Bewehrungspläne x o

4 3 4 Positionspläne x o

4 3 5 Sonstige Tragwerkspläne (z. B. Konstruktionspläne Stahlbau etc.) x o

4 3 6 Erläuterungsberichte zu Planungsphasen (Grundlagenermittlung, 
Vorplanung, Entwurfsplanung)

x o

4 3 7 Dokumentation der Objektüberwachung (Begehungsprotokolle,  
Bewehrungsabnahmen etc.)

x o

4 3 8 Übrige Unterlagen, soweit wichtig, Definition erfolgt  
projektspezifisch

x o

4 4 Fachplanung Haustechnik TGA/ELT/IUK/MSR/GLT

4 4 1 Planliste x o

4 4 2 Grundrisse x o

4 4 3 Schnitte x o

4 4 4 Schemata x o

4 4 5 Berechnungen (z. B:. Rohrnetz, Kanalnetz, Kühllast, Beleuchtung etc.) x o

4 4 6 Details x o

4 4 7 Bemusterungsliste/Bemusterungskataloge x o

4 4 8 Erläuterungsberichte zu Planungsphasen Grundlagenermittlung,  
Vorplanung, Entwurfsplanung)

x o

4 4 9 Dokumentationen der Objektüberwachung (Bautagebuch,  
Projektberichte etc.)

x o

4 4 10 Übrige Unterlagen, soweit wichtig, Definition erfolgt  
projektspezifisch

x o

4 5 Sonderfachleute

4 5 1 Gutachten, Nachweise und Berechnungen Bauphysik x o

4 5 2 Gutachten, Nachweise Brandschutz siehe Punkt 2 x o

4 5 3 Gutachten, Nachweise Baugrund x o

4 5 4 Gutachten, Nachweise Altlasten Baugrund x o

4 5 5 Gutachten, Nachweise Gebäudeschadstoffe x o

4 5 6 Gutachten, Pläne Verkehrsplanung x o

4 5 7 Gutachten , Pläne Sicherheitsplanung x o
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Bauherr 
Architekt/Landschaftsarchitekt 
Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.) 
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

4 5 8 SIGEKO-Unterlagen (Sige-Plan, Baustellenordnung,  
Begehungsprotokolle)

x o

4 5 9 Vermessungspläne x o

4 5 10 Lüftungsgutachten x o

4 5 11 Windgutachten x o

4 5 12 Übrige Unterlagen, soweit wichtig, Definition erfolgt  
projektspezifisch

x o

5 Gewerkespezifische Unterlagen Bauwerk/Außenanlagen 

5 1 Baugrube

5 1 1 Statische Berechnungen und Ausführungsplanung und  
Sondervorschläge Verbau (geprüfte Exemplare)

x o

5 1 2 Herstellerqualifikation Lieferanten (z. B. Baugrubenverbau etc.) x o

5 1 3 Gütenachweise Fremdüberwachung (z. B. Baugrubenverbau,  
Unterfangungen, Wasserhaltung, Spannkräfte Rückverankerung etc.)

x o

5 1 4 Dokumentation Materialgüte und Materialrezepturen  
(z. B. Spundwand Bohrpfähle, Schlitzwand etc.)

x o

5 1 5 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 1 6 Wiegescheine x o

5 1 7 Entsorgungsnachweise x o

5 1 8 Fachunternehmererklärung x o

5 1 9 Fachbauleitererklärung x o

5 1 10 Abnahmeprotokolle (interne Qualitätskontrolle) x o

5 1 11 Bautagesberichte x o

5 2 Rohbau

5 2 1 Statische Berechnung und Ausführungsplanung Fertigteile und  
Sondervorschläge (geprüfte Exemplare)

x o

5 2 2 Nachweis Krangründungen, statische Maßnahmen aus  
Baustellenlogistik

x o

5 2 3 Herstellerqualifikation Lieferanten (z. B. Betonwerk, Fertigteilwerk, 
Stahlbaufirma etc.)

x o

5 2 4 Betongütenachweise Fremdüberwachung x o

5 2 5 Dokumentation Betonrezepturen (bei Abweichung vom  
Standardlieferprogramm)

x o

5 2 6 Stahlgütenachweise Fremd- und Eigenüberwachung mit  
Gütenachweis Schweißnähte

x o

5 2 7 Nachweis Pfahlprüfungen (Auftriebspfähle) x o
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Bauherr 
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Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.)
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

5 2 8 Nachweis Verdichtungsgrad Gründungssohle und  
Baugrubenverfüllung

x o

5 2 9 Messprotokoll Fundamenterder x o

5 2 10 Dichtigkeitsnachweis Fugenbänder x o

5 2 11 Nachweis Haftzugfestigkeit bei Beschichtungen x o

5 2 12 Fabrikatliste, Dokumentation zur Verwendung für Produkte mit  
Zulassungen (Dübel, Ankerschienen etc.)

x o

5 2 13 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 2 14 Nachweis Firmenqualifikation für zugelassene Produkte (Dübel, 
Klebearmierung etc.)

x o

5 2 15 Abnahmeprotokolle (interne Qualitätskontrolle, Nachweis  
Maßtoleranzen etc.)

x o

5 2 16 Fachunternehmererklärung x o

5 2 17 Fachbauleitererklärung x o

5 2 18 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 2 19 Bautagesberichte x o

5 3 Fassade inkl. Sonnenschutz und Blendschutz

5 3 1 Planliste x o

5 3 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 3 3 Produktbeschreibung der einzelnen Fassadenkonstruktionen x o

5 3 4 Zustimmungen im Einzelfall x o

5 3 5 Prüfzeugnisse, statische Nachweise und Berechnungen x o

5 3 6 Sämtliche notwendigen Sicherheitsvorschriften für den Umgang mit 
der erbrachten Leistung

x o

5 3 7 Hinweise zu Anlagenbezeichnungen, Kurzzeichen etc. x o

5 3 8 Beschreibungen und Daten von technischen Zusatzeinrichtungen 
(z. B. Antriebe mit Schaltplänen, Steuerungskonzepte,  
Programmierungsvorlagen etc.)

x o

5 3 9 Ersatzteillisten x o

5 3 10 Nachweis Fugendichtigkeit und Schlagregendichtigkeit x o

5 3 11 Schallschutznachweis Schallmessungen vor Ort im eingebauten  
Zustand

x o

5 3 12 Überwachungs- und Sicherheitseinrichtungen x o

5 3 13 Zusammenstellung von Bescheinigungen und Protokolle x o

5 3 14 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 3 15 Einweisungsprotokolle x o

5 3 16 Fotodokumentation x o
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Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.) 
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

5 3 17 Übereinstimmungserklärung zu Feuer- und Rauchabschluss inkl. Lage 
und Zulassungsnummer im Grundrissplan

x o

5 3 18 Verwendbarkeitsnachweise Brandschutzverglasungen x o

5 3 19 Reinigungskonzept Fassade x o

5 3 20 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 3 21 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 3 22 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 3 23 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 3 24 Fachunternehmererklärung x o

5 3 25 Fachbauleitererklärung x o

5 3 26 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 3 27 Bautagesberichte x o

5 4 Dach

5 4 1 Planliste x o

5 4 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 4 3 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 4 4 Einweisungsprotokolle x o

5 4 5 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 4 6 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 4 7 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 4 8 Fachunternehmererklärung x o

5 4 9 Fachbauleitererklärung x o

5 4 10 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 4 11 Bautagesberichte x o

5 5 Außenanlagen

5 5 1 Planliste x o

5 5 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 5 3 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 5 4 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 5 5 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 5 6 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 5 7 Fachunternehmererklärung x o

5 5 8 Fachbauleitererklärung x o

5 5 9 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 5 10 Bautagesberichte x o



9– DVP-VertragsmusterDeutscher Verband für Projektmanagement 
in der Bau- und Immobilienwirtschaft e. V. R. Mustervorlage Dokumentationsanforderungen 

©
 D

V
P 

20
19

DOKUMENTATIONSUNTERLAGEN

Zuständig
Vorlage  

Dokumentation 

BH AR FP AF

vorab zur 
Inbetrieb-
nahme/ 
Einwei-
sung

zur Ab-
nahme/ 

Nutzungs-
aufnahme

Legende BH 
AR 
FP 
AF 

x 
o

Bauherr 
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zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

5 6 Verkehrs-, Ver- und Entsorgungsanlagen

5 6 1 Planliste x o

5 6 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 6 3 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 6 4 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 6 5 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 6 6 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 6 7 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 6 8 Fachunternehmererklärung x o

5 6 9 Fachbauleitererklärung x o

5 6 10 Bautagesberichte x o

5 7 Türen und Toranlagen

5 7 1 Stahltüren

5 7 1 1 Türliste x o

5 7 1 2 Planliste x o

5 7 1 3 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 7 1 4 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 7 1 5 Einweisungsprotokolle x o

5 7 1 6 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 7 1 7 Prüfbericht Brandschutztüren x o

5 7 1 8 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 7 1 9 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 7 1 10 Fachunternehmererklärung x o

5 7 1 11 Fachbauleitererklärung x o

5 7 1 12 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 7 1 13 Bautagesberichte x o

5 7 2 Holztüren

5 7 2 1 Türliste x o

5 7 2 2 Planliste x o

5 7 2 3 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 7 2 4 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 7 2 5 Einweisungsprotokolle x o

5 7 2 6 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 7 2 7 Prüfbericht Brandschutztüren x o

5 7 2 8 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 7 2 9 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte (Kenn-
zeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o



10 DVP-Vertragsmuster – Deutscher Verband für Projektmanagement 
in der Bau- und Immobilienwirtschaft e. V.R. Mustervorlage Dokumentationsanforderungen 

©
 D

V
P 

20
19

DOKUMENTATIONSUNTERLAGEN

Zuständig
Vorlage  

Dokumentation 

BH AR FP AF

vorab zur 
Inbetrieb-
nahme/ 
Einwei-
sung

zur Ab-
nahme/ 

Nutzungs-
aufnahme

Legende BH 
AR 
FP 
AF 

x 
o

Bauherr 
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zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

5 7 2 10 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 7 2 11 Fachunternehmererklärung x o

5 7 2 12 Fachbauleitererklärung x o

5 7 2 13 Bautagesberichte x o

5 7 3 Toranlagen

5 7 3 1 Tür- bzw. Tor-Liste x o

5 7 3 2 Planliste x o

5 7 3 3 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 7 3 4 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 7 3 5 Einweisungsprotokolle x o

5 7 3 6 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 7 3 7 Prüfbericht Brandschutz x o

5 7 3 8 Übereinstimmungserklärung zu Feuer- und Rauchabschluss inkl. Lage 
und Zulassungsnummer im Grundrissplan

x o

5 7 3 9 Verwendbarkeitsnachweise Brandschutzverglasungen x o

5 7 3 10 Nachweis Wahrnehmungskennzeichnung in Augenhöhe (BG 5.3) x o

5 7 3 11 Prüfbücher inkl. Feststellanlagen x o

5 7 3 12 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 7 3 13 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 7 3 14 Fachunternehmererklärung x o

5 7 3 15 Fachbauleitererklärung x o

5 7 3 16 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 7 3 17 Bautagesberichte x o

5 7 3 18 Notkurbel Rolltore x o

5 8 Stahlbau

5 8 1 Planliste x o

5 8 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 8 3 Berechnungen/Statik x o

5 8 4 Schweißnachweise x o

5 8 5 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 8 6 Einweisungsprotokolle x o

5 8 7 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 8 8 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 8 9 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 8 10 Fachunternehmererklärung x o

5 8 11 Fachbauleitererklärung x o
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Bauherr 
Architekt/Landschaftsarchitekt 
Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.) 
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

5 8 12 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 8 13 Bautagesberichte x o

5 9 Metallbau- und Schlosserarbeiten

5 9 1 Planliste x o

5 9 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 9 3 Berechnungen / Statik x o

5 9 4 Schweißnachweise x o

5 9 5 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 9 6 Einweisungsprotokolle x o

5 9 7 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x

5 9 8 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 9 9 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 9 10 Fachunternehmererklärung x o

5 9 11 Fachbauleitererklärung x o

5 9 12 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 9 13 Bautagesberichte x o

5 10 Schreinerarbeiten

5 10 1 Planliste x o

5 10 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 10 3 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 10 4 Einweisungsprotokolle x o

5 10 5 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 10 6 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 10 7 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 10 8 Fachunternehmererklärung x o

5 10 9 Fachbauleitererklärung x o

5 10 10 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 10 11 Bautagesberichte x o

5 11 Natursteinarbeiten (innen)

5 11 1 Planliste x o

5 11 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 11 3 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 11 4 Einweisungsprotokolle x o

5 11 5 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 11 6 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o
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Bauherr 
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Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

5 11 7 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 11 8 Fachunternehmererklärung x o

5 11 9 Fachbauleitererklärung x o

5 11 10 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 11 11 Bautagesberichte x o

5 12 Bodenbeläge

5 12 1 Planliste x o

5 12 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 12 3 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 12 4 Einweisungsprotokolle x o

5 12 5 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 12 6 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 12 7 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 12 8 Fachunternehmererklärung x o

5 12 9 Fachbauleitererklärung x o

5 12 10 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 12 11 Bautagesberichte x o

5 13 Trockenbauarbeiten

5 13 1 Planliste x o

5 13 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

5 13 3 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

5 13 4 Einweisungsprotokolle x o

5 13 5 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

5 13 6 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

5 13 7 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

5 13 8 Fachunternehmererklärung x o

5 13 9 Fachbauleitererklärung x o

5 13 10 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

5 13 11 Bautagesberichte x o

5 14 Weitere Gewerke/Projektspezifika

Beispiele:

Gewerk Schließanlage

Fachunternehmererklärung/Fachbauleitererklärung

Produktdatenblatt

Einbau- und Nutzungshinweise

Schließpläne
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Nummer Inhalt

Vorhaltung von 4 Stück Generalschlüsseln mit Profilhalbzylinder mit 
verstellbarer Nase zum Einbau in den Feuerwehrschlüsseltresor

Gewerk Bauwerksabdichtung

Gewerk Dämmarbeiten

Gewerk Beschichtungen

Gewerk Malerarbeiten

Gewerk Innenputz

Gewerk Estrich

Gewerk Gerüstbau

Pläne Gerüstbauanker

6 Technische Gebäudeausrüstung (HLSK/ELT/IUK/MSR/GLT) 

6 1 Abwasser-, Wasser-, Gasanlagen

6 1 1 Planliste x o

6 1 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 1 3 Schemata x o

6 1 4 Anlagenbeschreibung x o

6 1 5 Genehmigte Gesuche x o

6 1 6 Berechnungen (z. B. Rohrnetzberechnung) x o

6 1 7 Unterlagen zum Nachweis der lückenlosen Verbrauchserfassung  
(Schemata, Listen, Beschreibungen, Grundrisspläne etc.)

x o

6 1 8 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche/überbaute Installationsbereiche

x o

6 1 9 Messprotokolle (z. B. Spülprotokoll, Druckprüfprotokoll,  
Prüfprotokolle für elektr. Anlagen)

x o

6 1 10 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 1 11 Einweisungsprotokolle x o

6 1 12 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den Auftraggeber

x o

6 1 13 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr/vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 1 14 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen/ 
Bauartzulassungen

x o

6 1 15 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabel- und Rohrschotts

x o

6 1 16 Verwendbarkeitsnachweise für Absperrvorrichtungen gegen  
Brandübertragung (Brandschutzmanschetten etc.)

x o
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Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

6 1 17 Positives Laborergebnis der Untersuchung auf bakterielle,  
physikalische und chemische Belastung der Trinkwasseranlage

x o

6 1 18 Beschriftung Brandschutzmanschetten x o

6 1 19 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

6 1 20 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 1 21 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 1 22 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 1 23 Herstellererklärung/Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 1 24 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 1 25 Fachunternehmererklärung x o

6 1 26 Fachbauleitererklärung x o

6 1 27 Bautagesberichte x o

6 2 Wärmeversorgungsanlagen

6 2 1 Planliste x o

6 2 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 2 3 Schemata x o

6 2 4 Anlagenbeschreibung x o

6 2 5 Genehmigte Gesuche x o

6 2 6 Berechnungen (z. B. Rohrnetz-, Wärmebedarfsberechnung,  
Energiebilanz)

x o

6 2 7 Unterlagen zum Nachweis der lückenlosen Verbrauchserfassung  
(z. B. Schemata, Listen, Beschreibungen, Grundrisspläne, etc.)

x o

6 2 8 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche / überbaute Installationsbereiche

x o

6 2 9 Messprotokolle (z. B. Spülprotokoll, Druckprüfprotokoll,  
Prüfprotokolle für elektr. Anlagen)

x o

6 2 10 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 2 11 Einweisungsprotokolle x o

6 2 12 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den AG

x o

6 2 13 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr / vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 2 14 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen / 
Bauartzulassungen

x o

6 2 15 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabel- und Rohrschotts

x o
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zutreffend

Nummer Inhalt

6 2 16 Verwendbarkeitsnachweise für Absperrvorrichtungen gegen  
Brandübertragung (Brandschutzmanschetten etc.)

x o

6 2 17 Beschriftung Brandschutzmanschetten x o

6 2 18 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

6 2 19 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 2 20 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 2 21 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 2 22 Herstellererklärung/Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 2 23 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 2 24 Fachunternehmererklärung x o

6 2 25 Fachbauleitererklärung x o

6 2 26 Bautagesberichte x o

6 3 Kältetechnische Anlagen

6 3 1 Planliste x o

6 3 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 3 3 Schemata x o

6 3 4 Anlagenbeschreibung x o

6 3 5 Genehmigte Gesuche x o

6 3 6 Berechnungen (z. B. Rohrnetz-, Kühllastberechnung, Energiebilanz) x o

6 3 7 Unterlagen zum Nachweis der lückenlosen Verbrauchserfassung  
(Schemata, Listen, Beschreibungen, Grundrisspläne etc.)

x o

6 3 8 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche/überbaute Installationsbereiche

x o

6 3 9 Messprotokolle (z. B. Spülprotokoll, Druckprüfprotokoll,  
Prüfprotokolle für elektr. Anlagen)

x o

6 3 10 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 3 11 Einweisungsprotokolle x o

6 3 12 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den Auftraggeber

x o

6 3 13 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr/vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 3 14 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen/ 
Bauartzulassungen

x o

6 3 15 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabel- und Rohrschotts

x o

6 3 16 Verwendbarkeitsnachweise für Absperrvorrichtungen gegen  
Brandübertragung (Brandschutzmanschetten etc.)

x o
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6 3 17 Beschriftung Brandschutzmanschetten x o

6 3 18 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

6 3 19 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 3 20 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 3 21 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 3 22 Herstellererklärung/Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 3 23 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 3 24 Fachunternehmererklärung x o

6 3 25 Fachbauleitererklärung x o

6 3 26 Bautagesberichte x o

6 4 Lufttechnische Anlagen

6 4 1 Planliste x o

6 4 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 4 3 Schemata x o

6 4 4 Anlagenbeschreibung x o

6 4 5 Berechnungen (Kanalnetzberechnung, Energiebilanz etc.) x o

6 4 6 Unterlagen zum Nachweis der lückenlosen Verbrauchserfassung  
(Schemata, Listen, Beschreibungen, Grundrisspläne etc.)

x o

6 4 7 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche/überbaute Installationsbereiche; Bestätigung  
Fachbauleitung fachgerechter Einbau Brandschutzklappen

x o

6 4 8 Luftdruckmessung x o

6 4 9 Luftgeschwindigkeitsmessung Kanäle x o

6 4 10 Luftgeschwindigkeitsmessung Räume x o

6 4 11 Protokoll Funktionsprüfung Brandschutzklappen x o

6 4 12 Nachweis der Raumfeuchte und Raumtemperatur (Registrierung über 
mindestens 2 Wochen)

x o

6 4 13 Messprotokolle (z. B. Luftmenge, Hygiene) x o

6 4 14 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 4 15 Einweisungsprotokolle x o

6 4 16 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den Auftraggeber

x o

6 4 17 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr/vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 4 18 Prüfbericht des Sachverständigen (TÜV) aller Lüftungsanlagen der 
allgemeinen Bereiche

x o
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6 4 19 Prüfbericht Sachverständigen-Abnahmen Entrauchungsanlage x o

6 4 20 Prüfbericht Sachverständigen-Abnahmen MSR x o

6 4 21 Zulassung/Prüfzeugnisse Brandschutzklappen x o

6 4 22 Prüfbericht Sachverständigen-Abnahmen Brandschutzklappen x o

6 4 23 Prüfbericht Sachverständigen-Abnahme Brandfallmatrix – Lüftung/ 
Entrauchung gemäß BSK

x o

6 4 24 Verwendbarkeitsnachweise für Absperrvorrichtungen gegen  
Brandübertragung (Brandschutzklappen etc.)

x o

6 4 25 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen/ 
Bauartzulassungen

x o

6 4 26 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabel- und Rohrschotts

x o

6 4 27 Verwendbarkeitsnachweise für Absperrvorrichtungen gegen  
Brandübertragung (Brandschutzmanschetten etc.)

x o

6 4 28 Beschriftung Brandschutzmanschetten x o

6 4 29 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

6 4 30 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 4 31 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 4 32 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 4 33 Verwendbarkeitsnachweise, Übereinstimmungserklärungen für  
sämtliche L-90-Lüftungsleitungen

x o

6 4 34 Herstellererklärung/Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 4 35 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 4 36 Fachunternehmererklärung x o

6 4 37 Fachbauleitererklärung x o

6 4 38 Bautagesberichte x o

6 5 Stromversorgung/Starkstromanlagen/Blitzschutz 

6 5 1 Planliste x o

6 5 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 5 3 Schemata, Schaltpläne, Blockschaltbilder, Verteilerpläne x o

6 5 4 Kabelliste x o

6 5 5 Anlagenbeschreibung x o

6 5 6 Berechnungen (z. B. Beleuchtungs- und Kurzschlußberechnung, 
Selektivitätsnachweis, Leistungsbilanz (Netz und Netzersatz))

x o

6 5 7 Unterlagen zum Nachweis der lückenlosen Verbrauchserfassung  
(Schemata, Listen, Beschreibungen, Grundrisspläne etc.)

x o

6 5 8 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche/überbaute Installationsbereiche

x o
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6 5 9 Stückprüfprotokolle für Verteilungen und Schaltanlagen,  
Werksabnahmeprotokolle

x o

6 5 10 Protokolle über Beleuchtungsstärken nach EN 12464,  
Mindestbeleuchtungsstärke 
Sicherheitsbeleuchtung gemäß VDE 0108

x o

6 5 11 Messprotokolle (z. B. Prüfprotokolle für elektr. Anlagen) x o

6 5 12 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 5 13 Einweisungsprotokolle x o

6 5 14 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den Auftraggeber

x o

6 5 15 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr/vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 5 16 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen/ 
Bauartzulassungen

x o

6 5 17 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabelschotts

x o

6 5 18 Prüfbericht Sachverständigen-Abnahmen elektrische Anlagen:  
Mittelspannungsschaltanlage, Niederspannungsschaltanlagen

x o

6 5 19 Prüfbericht Sachverständigen-Abnahmen Sicherheitsbeleuchtung x o

6 5 20 Durchführung 100-%-Test BMA x o

6 5 21 Prüfbericht Sachverständigen-Abnahmen Brandmeldeanlage,  
Alarmierungseinrichtungen

x o

6 5 22 Feuerwehrlaufkarten zur BMA x o

6 5 23 Vorlage des Meldergruppenverzeichnisses der BMA x o

6 5 24 Einweisungsprotokoll BMA an den Betreiber x o

6 5 25 Prüfbericht Sachverständigen-Abnahme Brandfallmatrix zu den Ge-
werken Lüftung, Entrauchung, Rolltore, Türen, Aufzüge

x o

6 5 26 Prüfbericht/Prüfbücher Wartung BMA FIZ FAT x o

6 5 27 Prüfbericht Sachverständigen-Abnahmen Gebäudefunkanlage (BOS) x o

6 5 28 Wartungsvertrag BMA und BOS x o

6 5 29 Nachweis der eingesetzten Brandschutzmittel x o

6 5 30 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabel- und Rohrschotts

x o

6 5 31 Schlüssel für FIZ x o

6 5 32 Generalschlüssel zur Deponierung im FSD x o

6 5 33 Freischaltelement FSE und Umstellschloss für das FSD inkl.  
Profilhalbzylinder mit verstellbarer Nase und Vorhaltung 4 Stück 
Generalschlüssel

x o

6 5 34 Rundumblitzleuchte x o



19– DVP-VertragsmusterDeutscher Verband für Projektmanagement 
in der Bau- und Immobilienwirtschaft e. V. R. Mustervorlage Dokumentationsanforderungen 

©
 D

V
P 

20
19

DOKUMENTATIONSUNTERLAGEN

Zuständig
Vorlage  

Dokumentation 

BH AR FP AF

vorab zur 
Inbetrieb-
nahme/ 
Einwei-
sung

zur Ab-
nahme/ 

Nutzungs-
aufnahme

Legende BH 
AR 
FP 
AF 

x 
o

Bauherr 
Architekt/Landschaftsarchitekt 
Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.) 
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

6 5 35 Meldergruppenpläne DIN A3 x o

6 5 36 Kennzeichnung BMZ x o

6 5 37 Feuerwehrhausnummer x o

6 5 38 „Außer-Betrieb“-Schilder für Handmelder x o

6 5 39 Ersatzgläser für Handmelder x o

6 5 40 Alarmrundumkennleuchte x o

6 5 41 Fluchtwegterminals x o

6 5 42 Beschriftung Rauchmelder, Zwischendeckenmelder x o

6 5 43 Beschriftung BMZ x o

6 5 44 Beschriftung Brandschotts x o

6 5 45 Trittleiter für Melder in Zwischendecken x o

6 5 46 Verwendbarkeitsnachweise für Absperrvorrichtungen gegen  
Brandübertragung (Brandschutzmanschetten usw.)

x o

6 5 47 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

6 5 48 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 5 49 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 5 50 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 5 51 Herstellererklärung/Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 5 52 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 5 53 Fachunternehmererklärung x o

6 5 54 Fachbauleitererklärung x o

6 5 55 Bautagesberichte x o

6 6 Fernmelde- und Informationstechnische Anlagen (IUK), Medientechnik

6 6 1 Planliste x o

6 6 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 6 3 Schemata, Schaltpläne, Blockschaltbilder, Verteilerpläne x o

6 6 4 Kabelliste x o

6 6 5 Anlagenbeschreibung x o

6 6 6 Berechnungen x o

6 6 7 Unterlagen zum Nachweis der lückenlosen Verbrauchserfassung  
(Schemata, Listen, Beschreibungen, Grundrisspläne etc.)

x o

6 6 8 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche/überbaute Installationsbereiche

x o

6 6 9 Stückprüfprotokolle für Verteilungen und Schaltanlagen,  
Werksabnahmeprotokolle

x o

6 6 10 Messprotokolle (z. B. Prüfprotokolle für elektr. Anlagen,  
Datenverkabelung)

x o
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6 6 11 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 6 12 Einweisungsprotokolle x o

6 6 13 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den AG

x o

6 6 14 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr/vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 6 15 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen/ 
Bauartzulassungen

x o

6 6 16 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabelschotts

x o

6 6 17 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o o

6 6 18 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 6 19 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 6 20 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 6 21 Herstellererklärung/Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 6 22 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 6 23 Fachunternehmererklärung x o

6 6 24 Fachbauleitererklärung x o

6 6 25 Bautagesberichte x o

6 7 Fördertechnische Anlagen

6 7 1 Planliste x o

6 7 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 7 3 Schemata (z. B. Steuerung, Monitoring, Sprechanlage) x o

6 7 4 Aufzugsbücher (direkte Übergabe von TÜV an Nutzer) x o

6 7 5 Anlagenbeschreibung x o

6 7 6 Berechnungen (z. B. Verkehrsberechnungen) x o

6 7 7 Unterlagen zum Nachweis der lückenlosen Verbrauchserfassung  
(Schemata, Listen, Beschreibungen, Grundrisspläne etc.)

x o

6 7 8 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche/überbaute Installationsbereiche

x o

6 7 9 EU-Baumusterprüfbescheinigung Fangvorrichtung,  
Geschwindigkeitsbegrenzer, Türverschluss,  
EU-Übereinstimmungsbescheinigung Sicherheitskomponenten

x o

6 7 10 Messprotokolle (z. B. Prüfprotokolle für elektr. Anlagen) x o

6 7 11 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 7 12 Einweisungsprotokolle x o
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6 7 13 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den Auftraggeber

x o

6 7 14 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr/vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 7 15 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen/ 
Bauartzulassungen

x o

6 7 16 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabel- und Rohrschotts

x o

6 7 17 Verwendbarkeitsnachweise für Absperrvorrichtungen gegen  
Brandübertragung (Brandschutzmanschetten etc.)

x o

6 7 18 Vereinbarung Schlüsseltresor Aufzug x o

6 7 19 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o o

6 7 20 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 7 21 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 7 22 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 7 23 Herstellererklärung/Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 7 24 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 7 25 Fachunternehmererklärung x

6 7 26 Fachbauleitererklärung x o

6 7 27 Bautagesberichte x o

6 8 Feuerlöschanlagen

6 8 1 Planliste x o

6 8 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 8 3 Schemata x o

6 8 4 Anlagenbeschreibung x o

6 8 5 Berechnungen (z. B. Rohrnetzberechnung) x o

6 8 6 Unterlagen zum Nachweis der lückenlosen Verbrauchserfassung  
(Schemata, Listen, Beschreibungen, Grundrisspläne etc.)

x o

6 8 7 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche/überbaute Installationsbereiche

x o

6 8 8 Messprotokolle (z. B. Spülprotokoll, Druckprüfprotokoll,  
Prüfprotokolle für elektr. Anlagen)

x o

6 8 9 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 8 10 Einweisungsprotokolle x o

6 8 11 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den Auftraggeber

x o
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6 8 12 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr/vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 8 13 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen/ 
Bauartzulassungen

x o

6 8 14 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabel- und Rohrschotts

x o

6 8 15 Verwendbarkeitsnachweise für Absperrvorrichtungen gegen  
Brandübertragung (Brandschutzmanschetten etc.)

x o

6 8 16 Beschriftung Brandschutzmanschetten x o

6 8 17 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o o

6 8 18 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 8 19 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 8 20 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 8 21 Herstellererklärung / Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 8 22 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 8 23 Fachunternehmererklärung x o

6 8 24 Fachbauleitererklärung x o

6 8 25 Bautagesberichte x o

6 9 Gebäudeautomation/Mess-, Steuer- und Regelungstechnik (GLT/MSR)

6 9 1 Planliste x o

6 9 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 9 3 Schemata, GLT-Übersichtsplan, Netzwerkplan, Steuerungsmatrix x o

6 9 4 Regelschemata mit eingetragenen Regelparametern und  
Ablaufdiagrammen gemäß VDI 3814

x o

6 9 5 Schaltschrankunterlagen x o

6 9 6 Stromlaufpläne/Klemmenpläne nach DIN 40719 x o

6 9 7 Kabelliste nach DIN 40719 (Kabelart, Querschnitt, Adernzahl,  
Kabellänge, Ziel-/Endpunkt)

x o

6 9 8 Anlagenbeschreibung x o

6 9 9 Datenpunktlisten nach VDI 3814 x o

6 9 10 Protokolle Datenpunktcheck 1:1 x o

6 9 11 Stücklisten Feldgeräte, elektrische Betriebsmittel x o

6 9 12 Ventillisten (mit Angabe der Voreinstellwerte für Ventile, Klappen, 
etc.) und Kennlinien für Armaturen, Pumpen etc. mit  
Kennzeichnung der Betriebspunkte

x o
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6 9 13 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche/überbaute Installationsbereiche

x o

6 9 14 Stückprüfprotokolle für Verteilungen und Schaltanlagen,  
Werksabnahmeprotokolle

x o

6 9 15 Messprotokolle (z. B. Prüfprotokolle für elektr. Anlagen,  
Datenverkabelung)

x o

6 9 16 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 9 17 Einweisungsprotokolle x o

6 9 18 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den Auftraggeber

x o

6 9 19 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr/vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 9 20 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen/ 
Bauartzulassungen

x o

6 9 21 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabelschotts

x o

6 9 22 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

6 9 23 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 9 24 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 9 25 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 9 26 Herstellererklärung/Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 9 27 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 9 28 Fachunternehmererklärung x o

6 9 29 Fachbauleitererklärung x o

6 9 30 Bautagesberichte x o

6 10 Küchentechnische Anlagen

6 10 1 Planliste x o

6 10 2 Werkstatt- und Montagepläne x o

6 10 3 Schemata x o

6 10 4 Anlagenbeschreibung x o

6 10 5 Genehmigte Gesuche x o

6 10 6 Berechnungen (z. B. Rohrnetzberechnung) x o

6 10 7 Unterlagen zum Nachweis der lückenlosen Verbrauchserfassung  
(Schemata, Listen, Beschreibungen, Grundrisspläne etc.)

x o

6 10 8 Protokoll technische Zustandsfeststellung Fachbauleitung für nicht 
zugängliche/überbaute Installationsbereiche

x o
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©
 D

V
P 

20
19

DOKUMENTATIONSUNTERLAGEN

Zuständig
Vorlage  

Dokumentation 

BH AR FP AF

vorab zur 
Inbetrieb-
nahme/ 
Einwei-
sung

zur Ab-
nahme/ 

Nutzungs-
aufnahme

Legende BH 
AR 
FP 
AF 

x 
o

Bauherr 
Architekt/Landschaftsarchitekt 
Fachplaner/Sonderfachleute (z. B. Tragwerksplaner, TGA-Planer etc.) 
Ausführende Firmen 
zuständig 
zutreffend

Nummer Inhalt

6 10 9 Messprotokolle (z. B. Spülprotokoll, Druckprüfprotokoll,  
Prüfprotokolle für elektr. Anlagen, Dichtheitsprüfungen Kleinkälte)

x o

6 10 10 Inbetriebnahme- und Einregulierungsprotokolle x o

6 10 11 Einweisungsprotokolle x o

6 10 12 Übergabeprotokolle von Bedienelementen, Komponenten und 
Ersatzteilen an den Auftraggeber

x o

6 10 13 Behördlich geforderte und vertraglich geschuldete  
Abnahmeprotokolle, inkl. Nachweis der Erledigung aller gerügten 
Mängel (z. B. Baubehörde, Feuerwehr/vorbeugender Brandschutz, 
TÜV)

x o

6 10 14 Nachweis der lückenlosen Zugänglichkeit und Reinigungsmöglichkeit 
inkl. der Einbringung und vollständigen Beseitigung sowie  
fachgerechten Entsorgung der Reinigungsmittel und Fettabwässer 
für alle fettbelasteten Bauteile (Fettabluftkanäle, Lüftungsgeräte, 
Filter, Absperr- und Regulierungsarmaturen etc.)

x o

6 10 15 Schankbücher x o

6 10 16 Handbuch über den Umgang mit Kältemitteln (Kleinkälte) x o

6 10 17 Zulassungsbescheinigungen von Bauteilen und Anlagensystemen/ 
Bauartzulassungen

x o

6 10 18 Verwendbarkeitsnachweise und Übereinstimmungserklärungen 
Kabel- und Rohrschotts

x o

6 10 19 Verwendbarkeitsnachweise für Absperrvorrichtungen gegen  
Brandübertragung (Brandschutzmanschetten etc.)

x o

6 10 20 Positives Laborergebnis der Untersuchung auf bakterielle,  
physikalische und chemische Belastung der Trinkwasseranlage

x o

6 10 21 Beschriftung Brandschutzmanschetten x o

6 10 22 Bedienungs- und Wartungsanweisungen, Pflegeanleitungen x o

6 10 23 Bauaufsichtliche Zulassungen, Prüfzeugnisse und Gutachten x o

6 10 24 Fabrikatliste und Lieferantenverzeichnis x o

6 10 25 Produkt- und Sicherheitsdatenblätter, Herstellerprospekte  
(Kennzeichnung aller eingesetzten Produkte)

x o

6 10 26 Herstellererklärung/Bescheinigung über Einhaltung der VDE-, VDI- 
und EN/DIN-Vorschriften

x o

6 10 27 Übereinstimmungserklärungen und Zertifikate x o

6 10 28 Fachunternehmererklärung x o

6 10 29 Fachbauleitererklärung x o

6 10 30 Bautagesberichte x o

6 11 Weitere Gewerke/Projektspezifika 

…


